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МИНИСТЕРСТВО СПОРТА, ТУРИЗМА И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ РЕСПУБЛИКИ ХАКАСИЯ


ПРИКАЗ

«29» мая 2012 г. 									            № 108

г. Абакан

 Об утверждении административного регламента

В целях реализации п. 6 ч. 1 ст. 8 Федерального закона от 04.12.2007 
№ 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» и п. 4.8.11. Положения о Министерстве спорта, туризма и молодежной политики Республики Хакасия, утвержденного постановлением Правительства Республики Хакасия от 12.05.2009 №161 «О Министерстве спорта туризма и молодежной политики Республики Хакасия», п р и к а з ы в а ю:
1. Признать приказ от 09.02.2011 № 60 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей» утратившим силу.
2. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления государственной услуги по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей (далее – Административный регламент).
	3. Спортивному сектору (Ходорович С.С.) обеспечить исполнение Административного регламента.
	4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя Министра по спорту Струкова В.А.



Министр 										 В. Денщиков









С приказом ознакомлены:      
Струков В.А. _________________________________________________________ 
[bookmark: _GoBack]Ходорович С.С. _________________________________________________________


Приложение

УТВЕРЖДЕН
приказом Министерства
спорта, туризма и
молодежной политики 
Республики Хакасия
№ 108 от 29 мая 2012 г.

Административный регламент
предоставления государственной услуги по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Предмет регулирования регламента.
Настоящий Административный регламент предоставления государственной услуги Республики Хакасия по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей (далее – регламент) регулирует сроки и последовательность действий (административных процедур) по работе с документами, представляемыми на рассмотрение по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей.
1.2. Круг заявителей.
1. Заявителями на присвоение квалификационных категорий «Юный спортивный судья», «Спортивный судья третьей категории», «Спортивный судья второй категории», «Спортивный судья первой категории» являются:
– аккредитованные региональные спортивные федерации – для квалификационной категории «Спортивный судья первой категории»;
– местные спортивные федерации или физкультурно-спортивные организации (в том числе спортивные клубы), осуществляющие учет спортивной судейской деятельности – для иных квалификационных категорий.
2. Заявителем на присвоение спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта» и «1 спортивный разряд» является аккредитованная региональная спортивная федерация (в том числе спортивный клуб), где спортсмен проходит спортивную подготовку. 
3. От имени заявителей, указанных в п. 1.2. регламента, документы предусмотренные регламентом, могут подавать (предоставлять) лица, уполномоченные представлять интересы заявителей в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Хакасия.
1.3. Порядок информирования о предоставлении государственной услуги Министерством спорта, туризма и молодежной политики Республики Хакасия (далее – Министерство):
1. Место нахождения Министерства: Республика Хакасия, г. Абакан, ул. Карла Маркса, д. 67.
2. График работы Министерства: понедельник – пятница с 9.00 до 18.00, обед с 13.00 до 14.00. Выходные дни: суббота, воскресенье.
3. Справочный телефон/факс: 8 (3902) 34-61-10.
4. Официальный сайт, адрес электронной почты Министерства: www.stm19.ru, Khaksport@yandex.ru
5. Информирование заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в здании Министерства посредством: 
– устных разъяснений (консультирование);
– письменных разъяснений;
– размещения на сайте Министерства;
– использования средств телефонной связи; 
– электронной почты.
Порядок, форма и место размещения информации:
На информационном сайте Министерства www.stm19.ru, официальном портале органов исполнительной власти Республики Хакасия www.r-19.ru, информационном стенде Министерства размещается следующая информация о предоставлении государственной услуги: 
– настоящий регламент;
– почтовые реквизиты и телефоны Министерства.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги.
Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей (далее – государственная услуга).
2.2. Наименование исполнительного органа государственной власти Республики Хакасия, предоставляющего государственную услугу.
Министерство спорта, туризма и молодежной политики Республики Хакасия.
2.3. Описание результата предоставления государственной услуги.
Результатом предоставления государственной услуги является:
– в случае принятия решения о присвоении спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей:
издание приказа о присвоении соответствующих спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей;
выдача зачетной квалификационной книжки и книжки спортивного судьи, нагрудного знака соответствующего спортивного разряда и судейской категории;
– в случае принятия решения об отказе в присвоении спортивных разрядов и  квалификационных категорий спортивных судей направление заявителю в письменной форме решения об отказе в присвоении спортивного разряда и квалификационных категорий спортивных судей с указанием причин отказа.
2.4. Срок предоставления государственной услуги.
Срок предоставления государственной услуги не должен превышать 30 календарных дней.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникшие в связи с предоставлением государственной услуги. 
– Федеральный закон от 04.12.2007 №329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»(с последующими изменениями) («Российская газета», № 276, 08.12.2007, «Собрание законодательства РФ», 10.12.2007, № 50,
 ст. 6242, «Парламентская газета», № 178-180, 14.12.2007);
– Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» № 95 от 05.05. 2006, «Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);
– Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями) («Собрание законодательства РФ», 2010, № 31, ст. 4179);
– приказ Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 21.11.2008 № 48 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации  16.01.2009  № 13092);
– приказ Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 27.11.2008 №56 «Об утверждении Положения о спортивных судьях» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации  19.01.2009 
№ 13114); 
– Закон Республики Хакасия от 08.11.2010 №102-ЗРХ «О физической культуре и спорте в Республике Хакасия»(с последующими изменениями) («Вестник Хакасии», № 82, 12.11.2010); 
– постановление Правительства Республики Хакасия от 12.05.2009 №161 
«О министерстве спорта, туризма и молодежной политики Республики Хакасия» 
(с последующими изменениями) («Вестник Хакасии», № 30, 18.05.2009);
– постановление Правительства Республики Хакасия от 05.08.2011 № 501 
«О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республики Хакасия» (с последующими изменениями) («Вестник Хакасии», № 74, 08.09.2011, № 106).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем:
– ходатайство на присвоение спортивного разряда (приложение 2). К ходатайству на присвоение спортивного разряда прилагаются следующие документы: 
а) копии протоколов спортивных соревнований; 
б) справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках.
Срок подачи документов для получения государственной услуги по присвоению спортивного разряда «Кандидат в мастера спорта» (далее – КМС) и «1 спортивного разряда» – в течение трех месяцев со дня выполнения норм и требований Единой всероссийской спортивной классификации (далее – ЕВСК) и Положения о ЕВСК.
– ходатайство на присвоение квалификационной категории (приложение 3). 
К ходатайству на присвоение квалификационной категории «Юный спортивный судья», «Спортивный судья третьей категории», «Спортивный судья второй категории», «Спортивный судья первой категории» прилагается выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и которые заявитель вправе представить самостоятельно
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[bookmark: _Toc304284492][bookmark: _Toc306639492]2. представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении территориальных управлений, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Оснований для отказа в приеме документов на предоставление государственной услуги нет.
2.9. Основания для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги.
1. Основаниями для отказа в присвоении спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей являются:
– несоответствие представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для их присвоения, или недостоверность представленных сведений;
– оформление документов, необходимых для предоставления государственной услуги с нарушениями требований (в том числе несоответствие установленному образцу), а также предоставление неполного пакета документов;
2. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление государственной услуги.
Оплата государственной услуги в соответствии с настоящим регламентом не осуществляется.
2.11. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления на предоставление государственной услуги.
Не более 20 минут. 
2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги. 
Запрос заявителя о предоставлении государственной услуги подлежит регистрации в системе автоматизации делопроизводства и электронного документооборота «Дело» в день обращения заявителя. 
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга. 
Предоставление государственной услуги осуществляется в помещении Министерства.
Помещение Министерства соответствует комфортным условиям для заявителей, прием документов, необходимых для предоставления государственной услуги заявителю, осуществляется в кабинете специалистов Министерства. Каждое рабочее место специалистов оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным данным и печатающим устройствам.  
Помещение Министерства оборудовано пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая граждан с ограниченными физическими возможностями.
Вход и выход из помещения для предоставления государственной услуги оборудованы соответствующими указателями.
В помещении для предоставления государственной услуги предусмотрены места общественного пользования, средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях посетителей и работников органов, участвующих в предоставлении государственной услуги.
Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.
Места ожидания в очереди на подачу или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
На территории, прилегающей к зданию Министерства, в котором располагается помещение для предоставления государственной услуги, предусмотрены парковочные места для автомобилей. 
Здание, в котором находится Министерство, расположено с учетом шаговой доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта.
2.14. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность.
Показателем достижения цели качества и доступности государственной услуги является: 
– удовлетворенность заявителей качеством государственной услуги;
– доступность государственной услуги;
– доступность информации;
– соблюдение сроков предоставления государственной услуги;
– отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления государственной услуги.  
Заявитель в процессе предоставления государственной услуги взаимодействует со специалистами Министерства не менее 2, но не более 5 раз в следующих случаях:
– приём документов на получение государственной услуги (максимальная продолжительность – 20 минут);
– при регистрации предоставляемых документов на получение государственной услуги (максимальная продолжительность – 20 минут);
– направление документов в комиссию на рассмотрение (максимальная продолжительность – 20 минут);
– при выдаче зачетной классификационной книжки спортсмена и спортивного знака, судейской спортивной книжки и знака спортивного судьи  (максимальная продолжительность – 20 минут).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Перечень административных процедур, обязательных для предоставления государственной услуги.
Предоставление государственной услуги включает следующие административные процедуры (приложение 1):
– приём документов заявителей на присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей;
– регистрация поступивших документов;
– направление документов в комиссию на рассмотрение;
– рассмотрение документов на заседании комиссии;
– подготовка приказа на присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивным судьям;
– выдача зачетной классификационной книжки спортсмена и спортивного знака, судейской спортивной книжки и знака спортивного судьи.
3.2. Получение заявителем сведений о ходе выполнения предоставления государственной услуги.
Заявитель может получить информацию о ходе предоставления государственной услуги при личном обращении в Министерство, по телефону, при обращении по электронной почте, в письменной форме по почте в адрес Министерства и по факсу.
3.3. Получение заявителем результата предоставления государственной услуги.
Результатом предоставления государственной услуги является выдача зачетной классификационной книжки спортсмена и спортивного знака и (или) судейской спортивной книжки и знака спортивного судьи. Зачетная классификационной книжки спортсмена и спортивного знака и (или) судейской спортивной книжки и знака спортивного судьи выдается заявителю либо уполномоченному представителю заявителя в течение 3календарных дней с даты принятия решения о присвоении спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей. Зачетную классификационную книжку спортсмена и спортивный знак и (или) судейскую спортивную книжку и знак спортивного судьи заявитель получает лично либо через лицо, уполномоченное представлять интересы заявителя.
3.4. Блок – схема предоставления государственной услуги.
Представлена в Приложении 1 к настоящему регламенту. 
3.5. Основание для начала административной процедуры.
Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем (уполномоченным представителем) ходатайства на присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей физическим лицам, выполнившим нормативные требования Положения о ЕВСК и Положения о спортивных судьях.
3.6. Продолжительность выполнения административных действий и сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административных процедур.
Должностными лицами, ответственными за выполнение административных действий, являются специалисты спортивного сектора Минспорттуризма Хакасии. 
Основанием для начала исполнения административной процедуры является выполнение (невыполнение) спортсменом (судьёй) норм и требований Положения о ЕВСК (Положения о спортивных судьях).
– Специалисты спортивного сектора Минспорттуризма Хакасии в течение 7 календарных дней направляют представленные заявителем документы секретарю комиссии по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей (далее – комиссия), для предварительной проверки правильности их оформления и соответствия установленным требованиям, а также полноты и достоверности содержащихся в них сведений. 
– Если при рассмотрении заявления и прилагаемых к нему документов секретарем комиссии выявлены основания для отказа в предоставлении государственной услуги, то он осуществляет подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении государственной услуги. К письму об отказе в предоставлении государственной услуги прилагаются оригиналы (возвращаются заявителю) всех представленных заявителем документов.
– В случае если заявителем представлен неполный комплект документов, то он информируется о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.
– В случае если отсутствуют основания для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренные пунктом 2.9. настоящего регламента, секретарь комиссии готовит заключение о соответствии представленных документов установленным требованиям. Заключение вместе с комплектом документов заявителя передается председателю комиссии.
– Председатель комиссии на основании представленного секретарем  комплекта документов, подлежащих рассмотрению на очередном заседании комиссии, назначает дату, время и место заседания комиссии, которое проводится один раз в 10 календарных дней.  
– По итогам заседания, путем открытого голосования простым большинством голосов, члены комиссии принимают решение о присвоении спортивного разряда и квалификационной категории спортивный судья/отказе в присвоении спортивного разряда и квалификационной категории спортивного судьи заявителя. Комиссия считается правомочной осуществлять свои функции, если на заседании присутствуют более половины от общего числа членов комиссии. В случае равенства голосов голос председателя комиссии является решающим. 
– В случае возврата документов, заявитель имеет право вновь направить в Министерство документы указанные в п. 2.6. регламента о присвоении спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей после устранения причин, послуживших основанием для возврата документов.
– Секретарь комиссии, на основании ее решения, в течение одного рабочего дня со дня заседания комиссии оформляет протокол ее заседания, в котором указывает принятое решение и подписывает его у председателя и членов комиссии.
По результатам принятого решения комиссией, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, совершает одно из следующих действий:
а) готовит проект приказа о присвоении спортивных разрядов либо присвоении квалификационной категории и вместе с ходатайством и прилагаемыми документами передает его на рассмотрение Министру спорта, туризма и молодежной политики Республики Хакасия (далее – Министр); 
б) готовит проект уведомления об отказе в присвоении спортивных разрядов либо присвоении квалификационной категории вместе с прилагаемыми документами передает его на рассмотрение Министру.
Срок исполнения действия – в течение трех календарных дней со дня принятия решения комиссией. 
Министр рассматривает проект приказа о присвоении спортивного разряда, квалификационной категории или отказе в присвоении, подписывает его и передает должностному лицу, ответственному за регистрацию приказов Минспорттуризма Хакасии.
Срок исполнения – 1 календарный день со дня получения проекта приказа. 
Должностное лицо, ответственное за регистрацию приказов, регистрирует полученный приказ о присвоении спортивных разрядов в журнале регистрации приказов Минспорттуризма Хакасии.
Срок исполнения действия – 1 календарный день со дня получения приказа от Министра. 
В случае принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, готовит в адрес заявителя проект уведомления об отказе и передает Министру.
Результатом действия является принятие решения о соответствии или несоответствии требованиям настоящего регламента.
в) Выдача зачетной классификационной книжки спортсмена и спортивного знака, судейской спортивной книжки и знака спортивного судьи. 
Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие приказа о присвоении спортивных разрядов либо приказа о присвоении квалификационной категории (далее – приказ).
 Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, на основании полученного приказа: 
а) готовит выписку из приказа, заверенную должностным лицом (в течение 1 календарного дня);
б) вносит запись в зачетную классификационную книжку спортсмена о присвоении спортивного разряда либо в судейскую спортивную книжку о присвоении квалификационной категории (в течение 1 календарного дня);
в) регистрирует выдачу нагрудного знака и классификационной книжки спортсмена в журнале регистрации выдачи нагрудных знаков и классификационных книжек, где указываются: 
– порядковый номер записи в книге учета исходящих документов; 
– дата выдачи выписки из приказа, нагрудного знака и классификационной книжки; 
– фамилия и инициалы должностного лица, выдавшего нагрудный знак, а также его подпись;
–номер классификационной книжки; 
г) выдает классификационную книжку, нагрудный знак, соответствующий присвоенному спортивному разряду, соответствующей  квалификационной категории заявителю на основании доверенности направившей организации в количестве, равном количеству спортсменов, которым присвоен спортивный разряд, количеству судей, которым присвоена квалификационная категория (в течение 4 календарных дней);
Результатом действия является выдача зачетной классификационной книжки спортсмена и спортивного знака, судейской спортивной книжки и знака спортивного судьи.

4. Формы контроля за предоставлением государственной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению государственной услуги, определенных настоящим регламентом, и принятием решений специалистами осуществляется заместителем Министра по спорту. Текущий контроль состоит в проверке выполнения всех требований сотрудниками: выяснения хода выполнения административных процедур, напоминания о своевременном выполнении административных действий, требования от сотрудников объяснений причин задержки осуществления административных действий.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги.
Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. Проверки могут быть плановыми (не реже 1 раза в год) и внеплановыми (осуществляются по конкретному обращению заявителя).
4.3. Ответственность должностных лиц.
В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае обнаружения искажения, потери информации, нарушения правил хранения, комплектования, учета или использования архивных документов ответственные лица подвергаются административному наказанию в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц Министерства закрепляется в их должностных регламентах.  
4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги со стороны заявителя.
Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной в Министерстве информации.
Заявитель вправе получать информацию о порядке предоставления государственной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления государственных услуг в адрес Министерства.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги.
2. Нарушение срока предоставления государственной услуги.
3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления государственной услуги.
4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления государственной услуги, у заявителя.
5. Отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 
6. Требование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
7. Отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу.
2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, единого портала государственных услуг либо регионального портала государственных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
3. Жалоба должна содержать:
– наименование органа, предоставляющего государственную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
– фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего;
– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, принимает одно из следующих решений:
– удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;
– отказывает в удовлетворении жалобы.
6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по устранению нарушений по действию (бездействию) и применению дисциплинарных мер ответственности к специалистам, ответственным за действия (бездействие) и решения, совершенные (принятые) ими в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя.
7. Решение по жалобе выносится на основе всех материалов и доказательств в их совокупности в письменной форме. Оно должно содержать указание на порядок дальнейшего обжалования принятого решения.

Приложение 1
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Прием и регистрация входящих документов 
1. На присвоение спортивного разряда прилагаются следующие документы: 
а) ходатайство
а) копии протоколов спортивных соревнований; 
б) справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках.
2. На присвоение квалификационной категории «Юный спортивный судья», «Спортивный судья третьей категории», «Спортивный судья второй категории», «Спортивный судья первой категории» прилагаются выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности, содержащая сведения о выполнении условий присвоения квалификационной категории, в соответствии с Квалификационными требованиями.
Присвоение спортивных разрядов «Кандидат в мастера спорта», «1 спортивный разряд» и квалификационных категорий спортивных судей «Юный спортивный судья», «Спортивный судья 3 категории», «Спортивный судья 2 категории» «Спортивный судья 1 категории»



Рассмотрение зарегистрированных документов на Комиссии по присвоению спортивных разрядов и квалификационных категорий





Положительный результат рассмотрения
Выдача зачетной классификационной книжки спортсмена и спортивного знака, судейской спортивной книжки и знака спортивного судьи
Хранение представленных документов на бумажных носителях 
Подготовка приказа о присвоении спортивного разряда (квалификационной категории) 

Мотивированный отказ  в приёме информации
Отрицательный результат рассмотрения


















Приложение 2
к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

(Заполняется на бланке заявителя с указанием даты
и исходящего номера)


Министру
спорта, туризма и 
молодёжной политики
Республики Хакасия
В.В. Денщикову
 ___________________

ХОДАТАЙСТВО

(Наименование заявителя) ходатайствует о присвоении спортивного разряда (1 спортивный разряд, кандидат в мастера спорта) (вид спорта)  Ф.И.О. спортсмена согласно выполненным нормам и требованиям ЕВСК.


Приложения:	1. Заверенные копии протоколов спортивных соревнований. 
2. Справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках. 
3. Зачетная классификационная книжка. 
Подпись руководителя (лица, его замещающего)
Приложение 3
к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

(Заполняется на бланке заявителя с указанием даты
и исходящего номера)


Министру
спорта, туризма и 
 молодёжной политики
Республики Хакасия
В.В. Денщикову
 ___________________

ХОДАТАЙСТВО

(Наименование заявителя) ходатайствует о присвоении квалификационной категории «Спортивный судья (какой) категории» по (вид спорта) Ф.И.О., на основании выполнения требований Положения о спортивных судьях. 


	Приложение: Выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности, содержащая сведения о выполнении условий присвоения квалификационной категории, в соответствии с квалификационными требованиями.
Подпись руководителя (лица, его замещающего)
Приложение 4
к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

ОТКАЗ
в присвоении спортивного разряда



Министерство спорта, туризма и молодёжной политики Республики Хакасия, возвращает документы на присвоение спортивного разряда (КМС, 1 разряд): 
- Ф.И.О. (вид спорта), 
причиной отказа____________________________________________________
                                            (указать конкретные причины отказа)

Приложение: на ….л. в …..экз.
Министр                                                                                                          (подпись)
Приложение 5
к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

ОТКАЗ
в присвоении квалификационной категории «Спортивный судья»

Министерство спорта, туризма и молодёжной политики Республики Хакасия, возвращает документы на присвоение квалификационной категории «Спортивный судья  (номер категория)» по (виду спорта) Ф.И.О. 
причиной отказа____________________________________________________
                                            (указать конкретные причины отказа)

Приложение: на …л. в 1 экз. 
Министр                                                                                                          (подпись)



